SƠ YẾU LÝ LỊCH

1. THÔNG TIN CÁ NHÂN

Họ tên

           : 

Giới tính

: Nữ

Ngày sinh

: 01/01/1982


Nơi sinh
           : 

Tình trạng gia đình
: Đã kết hôn

Quốc tịch

: Việt Nam

Điện thoại di động
: 

Địa chỉ thường trú
: 

Email cá nhân

: 

2. QUÁ TRÌNH HỌC VẤN
· Nơi Học
: Đại Học Kinh Tế TP.HCM

Ngành Hoc
: Ngoại thương

Hình thức
: Liên thông đại học chính quy
Thời gian học: 2 năm

Bằng cấp
: Cử nhân đại học Kinh tế Ngoại Thương 
· Nơi Học
: Cao Đẳng Kinh Tế Đối Ngoại TPHCM
Ngành Hoc
: Kinh tế đối ngoại
Hình thức
: chính quy



Thời gian học: 3 năm

Bằng cấp
: Cử nhân Kinh tế Đối ngoại
3. THÀNH TÍCH CÔNG VIỆC
.   Vị trí: Trưởng Phòng Thu Mua, Logistics kiêm Xuất nhập khẩu

                  Nơi làm việc: Công Ty Cổ Phần AAA

Thành tích:

· Xây dựng quy trình mua hàng chuẩn, giữ vai trò tuyến đầu trong tiết kiệm chi phí đầu vào 
·  Tối ưu hóa phân loại hàng hóa (mã HS) và lộ trình thuế  xuất  nhập khẩu linh hoạt cho hàng hóa
· Xây dựng tiêu chuẩn đánh giá hoạt động và chi phí thông quan hàng hóa tại cảng sát với thực tế và đạt mục tiêu tiết kiệm chi phí
· Vận hành và áp dụng tốt mục tiêu chi phí tối thiểu trong chuỗi cung ứng    
.  Vị trí: Trưởng Phòng Kinh Doanh – Mảng Kinh Doanh Quốc Tế
       Nơi làm việc: BBB
· Kết quả bán hàng năm 2008: Doanh số: + 11%. Doanh thu: + 15%
· Kết quả bán hàng năm 2009: Đạt doanh số đề ra

· Kết quả bán hàng đến 4/2010: Cơ bản hoàn tất 40% mục tiêu doanh số 

· Phát triển thành công hệ thống khách hàng chiến lược: 8 khách hàng mới đạt thành công giao dịch bán hàng

· Xây dựng hoàn tất chuẩn quan hệ khách hàng (CRM) cho bộ phận bán hàng

Tham khảo: 

1. Công Ty Cổ Phần AAA
Ms. ACB
Chức vụ: Giám đốc điều hành

Điện thoại di động:                Email: 

2. BBB
Mr. ACC
Chức vụ: Trưởng Văn phòng đại diện 

Điện thoại di động:               Email: 
4. QUÁ TRÌNH LÀM VIỆC: 
4.1.  08/2011 – Hiện tại 
09/2011: Sinh em bé. 
Hiện tại: Đang tìm kiếm cơ hội công việc mới.   
4.2. 05/ 2010 –  08/ 2011
· Thông tin về công ty: 

Công Ty AAA:  1  trong   nhóm  Công Ty ABC, là 1 công ty hàng đầu trong ngành giấy ở  Việt Nam, chuyên  phân phối các loại giấy bao bì, giấy nguyên liệu phục vụ cho ngành in .
Công ty nằm trong top 500 doanh nghiệp lớn nhất Việt Nam, nguồn: vnr500.com.vn
Địa chỉ:                                      Website: 

.   Vị trí đảm nhận: 
· Trưởng Phòng Thu Mua, Xuất nhập khẩu kiêm Logistics
· Thời gian công tác: 1.5 năm (05/2010 – 08/2011)
.  Phạm vi công việc:

· Thiết lập và điều hành hệ thống mua hàng cho công ty với mục tiêu bảo đảm mức giá cạnh tranh, đáp ứng kịp thời, đầy đủ nhu cầu nguyên vật liệu, các mặt hàng hoặc dịch vụ khác theo đề xuất của tất cả các bộ phận trong công ty.
· Hiểu biết và ứng dụng tốt về SAP 
· Thương thuyết với các nhà cung cấp nước ngoài về các điều khoản của hợp đồng: giá cả, điều kiện thanh toán, thời gian giao hàng, chất lượng hàng hóa….  

· Tìm kiếm và mở rộng dữ liệu nhà cung cấp và nguồn hàng thông quan Internet và công tác nước ngoài.
· Tối ưu hóa lợi ích của công ty khi mua hàng bằng cách nghiên cứu tình hình cung cấp hàng hóa của thị trường

· Xây dựng và cập nhật cơ sở dữ liệu mua hàng thực hiện hoạt động mua hàng có chiến lược. 

· Giám sát và kiểm soát chặt chẽ toàn bộ chi phí của chuỗi hoạt động cung ứng
· Trực tiếp đàm phán & hoàn tất giao dịch bán hàng, các thủ tục xuất khẩu và giải quyết các vướng mắc phát sinh ở hai thị trường Lào và Campuchia. 
· Điều chỉnh kế hoạch và mục tiêu công việc phù hợp với sự thay đổi của thị trường và chiến lược công ty ở từng thời kỳ.  

· Thay mặt Giám đốc điều hành tiếp xúc và hoàn tất các công việc có liên quan về mặt pháp lý với các Cơ Quan Nhà Nước có liên quan đến công tác mua hàng, lĩnh vực xuất nhập khẩu, logistics
· Cập nhật các văn bản, chính sách pháp luật mới của Nhà Nước có liên quan đến hàng hóa
·  Phối hợp trực tiếp với các phòng ban khác như: Bán hàng, Kế toán, kho  để bảo đảm việc mua hàng phù hợp với thực tế các bộ phận và thuận tiện trong việc thực hiện.  
· Giám sát, huấn luyện và hỗ trợ công việc cho nhân viên cấp dưới đảm bảo mục tiêu chung của phòng
·  Đề xuất lên cấp trên kế hoạch phát triển phòng về mặt: tổ chức công việc, đào tạo, phúc lợi, nhân sự…  

· Đảm bảo tính kịp thời chế độ báo cáo với Cấp trên 
· Tham mưu cho Ban giám đốc trong công tác hoạch định kế hoạch mua hàng
· Đảm bảo tính minh bạch trong công tác mua hàng 
· Những công việc được chỉ định khác
· Quản lý trực tiếp 8 nhân sự của Phòng Thu mua, Logistics, xuất nhập khẩu
· Tham khảo: 





Ms. ABC



Giám Đốc Điều Hành – Công ty cổ phần AAA



Mobile phone:               Email: 
4.3. 08/ 2007 ~ 04/ 2010

· Thông tin về công ty: 

BBB ở tại Việt Nam (TP.HCM & Hà Nội),là đại diện bán hàng của Nhà máy giấy DDD (Hàn Quốc). Công ty DDD được xếp hạng 13 trong 100 nhà máy giấy lớn trên toàn thế giới

 (Nguồn tham khảo: website :                 )
.  Vị trí đảm nhận:

· Trưởng Phòng kinh doanh – Bộ Phận Kinh Doanh Quốc Tế (2008 ~ 04/ 2010)
· Nhân viên bán hàng – Bộ Phận Kinh Doanh Quốc Tế (2007)
· Tổng thời gian công tác: 3.5 năm (2007– 04/2010)
.  Phạm vi công việc:

· Thiết lập và thực hiện kế hoạch kinh doanh cho thị trường Việt Nam

· Duy trì và phát triển hệ thống khách hàng 

· Đặt mục tiêu và hoàn thành chỉ tiêu doanh số tháng/năm

· Bảo đảm mối liên hệ hài hòa và hiệu quả trong toàn bộ hoạt động của phòng kinh doanh

· Nghiên cứu và thực thi các báo cáo khảo sát thị trường, cơ hội kinh doanh cho Trưởng Văn Phòng đại diện và theo yêu cầu của Nhà máy ở Hàn Quốc.  

· Hỗ trợ phòng xuất khẩu của Nhà máy ở Hàn Quốc công tác chuẩn bị chứng từ xuất khẩu và khắc phục sai sót ở tại Việt Nam (nếu có)  

· Hướng dẫn và huấn luyện nhân viên bán hàng cấp dưới

· Cung cấp sự hỗ trợ cần thiết cho các cuộc tiếp xúc đối tác, hoạt động quảng bá, công tác chuẩn bị ngoại giao cho phái đoàn thương mại, hỗ trợ cung cấp thông tin về cơ hội và thách thức kinh doanh, tập quán thương mại của các doanh nghiệp Việt Nam  

· Đảm nhận công tác phiên dịch Anh Ngữ trong các giao dịch bán hàng của công ty. 

-
Các công việc được chỉ định khác
-     Số lượng nhân viên quản lý: 5 

· Tham khảo:
Mr. 
Trưởng Văn Phòng Đại Diện tại Việt Nam – Công ty NNN
Mobile Phone:                   Email: 

4.4. 08/ 2004 ~ 06/2007

· Hồ sơ công ty: Công Ty Cổ Phần EEE 
1  trong  nhóm  các  công ty  của Công Ty Cổ Phần FFF, là 1 công ty hàng đầu trong ngành giấy ở  Việt Nam, chuyên  phân phối các loại giấy bao bì, giấy nguyên liệu phục vụ cho ngành in Địa chỉ:          Website:  
.  Vị trí công tác:
· Trưởng Bộ phận thu mua, xuất nhập khẩu, Logistics (10/2006 ~ 07/2007)
· Nhân viên thu mua, xuất nhập khẩu, Logistics ( 01/2004 – 10/2006)
· Tổng thời gian công tác: 03 năm (01/2004 ~ 07/2007)
.  Công việc chuyên môn:
· Trưởng Bộ phận thu mua, xuất nhập khẩu, Logistics (10/2006 ~ 07/2007)
     -    Xây dựng hệ thống và quy trình mua hàng với chính sách “chi phí tối thiểu” áp dụng cho quy trình đầu vào.
- 
Thực hiện công tác mua hàng và kiểm soát hoạt động nhập khẩu chặt chẽ

- 
Thương thảo các điều khoản và điều kiện của hợp đồng ngoại thương, hợp đồng kinh tế với các nhà cung cấp trong và ngoài nước 
- 
Cập nhật và xử lý toàn bộ thông tin liên quan về giá cả và công tác nhập khẩu.  

-
Tìm kiếm và phát triển mạng lưới nguồn cung thông qua Internet và điện thoại
-
Trực tiếp báo cáo lên Giám đốc các thông tin: số liệu tồn kho, hàng trên đường về, tình trạng đặt hàng, số liệu bán hàng…. để kiểm soát kế hoạch đặt hàng tối ưu.
-
Giám sát và đào tạo nhân viên cấp dưới

-
Kiểm soát và can thiệp kịp thời hoạt động của nhân viên đảm bảo chi phí và công việc vận hành tốt
-   Phối hợp tốt với các phòng ban về số lượng hàng đặt, kế hoạch thanh toán, sắp xếp kho bãi…

-   Bảo đảm tính trung thực trong hoạt động mua hàng và logistics của công ty

-   Các công việc được chỉ định khác.
-   Nhân sự quản lý trực tiếp: 3
Tham khảo: 
Ms. 
 


Giám đốc – Công Ty 



Mobile phone:
*
Nhân Viên kế Hoạch và Xuất Nhập Khẩu - Thời gian:  01/2004 – 10/ 2006
- 
Lập kế hoạch mua hàng cho từng khoảng thời gian trên cơ sở khảo sát nhu cầu và kế hoạch mua hàng của bộ phận
- 
Chuẩn bị và kiểm tra các điều khoản của hợp đồng để bảo đảm tính chính xác: giá cả, thời gian giao hàng, chất lượng,..
-
Thực hiện tất cả các chứng từ có liên quan đến hoạt động kế hoạch và nhập khẩu, thông quan hải quan.  

- 
Đảm nhận các báo cáo về tồn kho, lập dữ liệu số liệu bán hàng, theo dõi hàng trên đường về, thống kê số lượng hàng nhập theo thời gian, kế hoạch mở L/C, ký hậu…

-
Liên hệ với nhà xuất khẩu, hãng tàu để cập nhật thông tin về hàng hóa. 
-
Theo dõi và kiếm soát chi phí lưu container, lưu bãi
- 
Khả năng phối hợp làm việc với các phòng ban tốt và hiệu quả
-
Các công việc được giao khác


- 
Tham khảo:
 

Ms.


Trưởng Bộ Phận Nhập Khẩu – Công ty TNHH CCC 


Mobile Phone: 


Kỹ năng mềm và sở thích:
   - 
Kiến thức thực tiễn về mua hàng, xuất nhập khẩu, logistics, bán hàng khá tốt

- 
Khả năng viết báo cáo, thư tín thương mại (Anh - Việt) tốt. 

-
Khả năng giao tiếp thương mại: tiếp xúc với các đối tác, khách hàng, cấp trên, đồng nghiệp lưu loát.  

- 
Hoàn thành các công việc được giao với sự chuẩn bị hoàn hảo và quyết tâm cao

-
Giải quyết phát sinh theo bản chất của vấn đề, tư duy logic
-
Khả năng lập kế hoạch và quản lý hiệu quả. 
- 
Kỹ năng lãnh đạo và huấn luyện đội nhóm tốt.
-
Giao tiếp và soạn thảo bằng tiếng anh khá hoàn hảo, đặc biệt Tiếng Anh Thương Mại.
-
Sử dụng thành thạo máy vi tính, các ứng dụng văn phòng. 
-
Tư duy và hành động tích cực, năng động, trung thực, sáng tạo và tinh thần đồng đội tốt

-
Không ngừng học hỏi và bổ sung kiến thức, kinh nghiệm

-
Làm việc với tinh thần cầu tiến, theo đuổi mục tiêu, không ngại làm việc trong môi trường áp lực. 

-
Tôn trọng sự hợp tác lâu dài và đề cao sự đóng góp cho tổ chức

-
Sở thích:  Học ngoại ngữ, đọc sách, thể dục thể chất và shopping.     

. Mục tiêu công việc và thu nhập: 
· Mục tiêu công việc: Làm việc theo chuyên môn:  Kinh doanh quốc tế, thu mua, xuất nhập khẩu, logistics, bán hàng, dịch vụ khách hàng…. 
· Thu nhập mong muốn (USD): Thương lượng. Nhưng ở mức USD 1,100 tương đương khoảng VND 23.000.000.

Tôi đã sẵn sàng cho cuộc phỏng vấn.
Cảm ơn rất nhiều khi đã dành thời gian cho các thông tin cá nhân của tôi
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